
ก าหนดการ กิจกรรม
อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. 1. นักศึกษาแจง้ความประสงค์ออกปฏบิัติงานสหกิจศึกษาและกรอกใบสมัครปฏบิัติงานสหกิจศึกษา

1 2 3 4 5 1 ก.ย. 58 - 16 ก.ย. 58 1.1  นักศึกษาแจ้งความจ านงขอปฏิบัติงานสหกิจศึกษา กับอาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชา
6 7 8 9 10 11 12 17 ก.ย. 58 - 30 ก.ย. 58 1.2  นักศึกษาสหกิจศึกษากรอกใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออนไลน์ (สสศ. 02) บน www.oce.rmutk.ac.th
13 14 15 16 17 18 19       โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วพิมพ์ส่งอาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชาเพือ่น าส่งส านักงานสหกิจศึกษา
20 21 22 23 24 25 26 หมายเหตุ

27 28 29 30       นักศึกษาสหกิจศึกษาสามารถเลือกสถานประกอบการได้เพียง 1 แห่งเท่านั้น ต่อเมื่อถูกปฏิเสธจึงจะสามารถ
      เลือกสถานประกอบการแห่งใหม่ โดยจัดท า สสศ. 02 ใหม่โดยด่วน

2. อาจารยป์ระสานงานส่งข้อมูลนักศึกษาให้ส านักงานสหกิจศึกษา
อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. 1 ต.ค. 58 - 30 ต.ค. 58 2.1  อาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชา จัดส่งแบบแจ้งรายชื่อนักศึกษาทีเ่ข้าร่วมสหกิจศึกษา (สสศ. 01) และ

1 2 3       ใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (สสศ.02) มายังส านักงานสหกิจศึกษา
4 5 6 7 8 9 10 3. ด าเนินการด้านเอกสารนักศึกษาก่อนปฏบิัติงานสหกิจศึกษา
11 12 13 14 15 16 17 19 ต.ค. 58 - 20 พ.ย. 58 3.1  ส านักงานสหกิจศึกษา จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาถึงสถานประกอบการ
18 19 20 21 22 23 24       พร้อมแนบแบบตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา (สสศ. 03)
25 26 27 28 29 30 31 3.2  ส านักงานสหกิจศึกษา แจ้งนักศึกษา บน www.oce.rmutk.ac.th ให้รับหนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ

      เพือ่น าไปยื่นต่อสถานประกอบการทีน่ักศึกษาแจ้งไว้
3.3  นักศึกษาสหกิจศึกษา ตรวจสอบรายชื่อการตอบรับของสถานประกอบการ บน www.oce.rmutk.ac.th

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.       กรณีไม่ปรากฏผลการตอบรับภายในเวลาอันควรให้นักศึกษาติดต่ออาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชาโดยด่วน
1 2 3 4 5 6 7 3.4  ส าหรับนักศึกษาสหกิจศึกษาทีไ่ด้รับการปฏิเสธจากสถานประกอบการ จะต้องด าเนินการใหม่
8 9 10 11 12 13 14        ต้ังแต่ข้อ 2.1 - 3.3 โดยด่วน มิฉะนั้นอาจหาทีป่ฏิบัติงานได้ไม่ทันก าหนด
15 16 17 18 19 20 21 4. การเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนปฏบิัติงานสหกิจศึกษา
22 23 24 25 26 27 28 23 พ.ย. 58 4.1  จัดโครงการพัฒนาเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ภาคการศึกษา 2/2558
29 30        นักศึกษาสหกิจศึกษาทุกคน ทีม่ีรายชื่อ บน www.oce.rmutk.ac.th จะต้องเข้าร่วมโครงการฯ

ปฏทิินสหกิจศึกษาส าหรับนักศึกษาที่ออกปฏบิัตงิานสหกิจศึกษา  ภาคการศึกษาที่  2/2558
ส านักงานสหกิจศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ

กันยายน  2558

พฤศจกิายน  2558

ตุลาคม  2558



       ไม่เช่นนั้นนักศึกษาสหกิจศึกษาจะไม่มีสิทธิอ์อกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
25 - 30 พ.ย. 58 4.2  ส านักงานสหกิจศึกษา น ารายชื่อนักศึกษาทีเ่ข้าร่วมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษา 2/2558 ทัง้หมดให้เจ้าหน้าที่

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.       ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนด าเนินการลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษาต่อไป

1 2 3 4 5 5. ด าเนินการด้านเอกสารการปฏบิัติงานสหกิจศึกษา
6 7 8 9 10 11 12 25 พ.ย. 58 - 18 ธ.ค. 58 5.1  ส านักงานสหกิจศึกษาจัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาสหกิจศึกษาพร้อมแนบเอกสารดังนี้

13 14 15 16 17 18 19       1)  แบบแจ้งรายชื่อนักศึกษาสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาที ่2/2558 (สสศ. 04)
20 21 22 23 24 25 26       3)  แบบแจ้งต าแหน่งงานและลักษณะงาน (สสศ. 06)

27 28 29 30 31       4)  แบบแจ้งรายละเอียดสถานทีป่ฏิบัติงานสหกิจศึกษา (สสศ. 07)

      5)  เอกสารยืนยันการใช้ประโยชน์จากโครงานสหกิจศึกษา (สสศ.คข. 03) 

      6)  แบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาต่อการจัดสหกิจศึกษา  (สสศ.12)

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.       7)  แบบประเมินความพึงพอใจของพนักงานทีป่รึกษาสหกิจศึกษา (พีเ่ล้ียง) ต่อการจัดสหกิจศึกษา (สสศ.14)

1 2       8)  ค าอธิบายลักษณะงานของต าแหน่ง (Job Description) /สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

3 4 5 6 7 8 9 21 ธ.ค. 58 - 7 ม.ค. 59 5.2  ส านักงานสหกิจศึกษา มอบเอกสารตามข้อ 4.1 ให้อาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชา เพือ่ให้นักศึกษาต่อไป 

10 11 12 13 14 15 16 6. ระยะเวลาปฏบิัติงานสหกิจศึกษา
17 18 19 20 21 22 23 11 ม.ค. 59 - 13 พ.ค. 59 6.1  นักศึกษาสหกิจศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในสถานประกอบการอย่างต่อเนื่องตามก าหนดการ
24 25 26 27 28 29 30
31

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.
1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29

มกราคม  2559

กุมภาพันธ์  2559

ธันวาคม  2558



6. ระยะเวลาปฏบิัติงานสหกิจศึกษา (ต่อ)
อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส.
1 2

3 4 5 6 7 8 9 7. น าเสนอผลการปฏบิัติงานนักศึกษาสหกิจศึกษา
10 11 12 13 14 15 16 16 พ.ค. 59 - 23 พ.ค. 59 7.1  นักศึกษาน าเสนอผลงานพร้อมส่งรายงาน บันทึกผลการปฏิบัติงาน แบบประเมนผล (สสศ. 05) 

17 18 19 20 21 22 23       และแบบเสนอผลงานสหกิจศึกษา
24 25 26 27 28 29 30 7.2  อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา รวบรวมผลงานนักศึกษา ในข้อ 7.1 พร้อมคะแนนผลการปฏิบัติงาน

      สหกิจศึกษา น าส่งให้ส านักงานสหกิจศึกษา ในรูปแบบเอกสาร และไฟล์บันทึกลงแผ่นซีดี
7.3  นักศึกษาสหกิจศึกษาทีม่ีคะแนนต้ังแต่ร้อยละ 80 ขึ้นไป จะได้รับประกาศนียบัตรจากส านักงานสหกิจศึกษา 

อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. 24 พ.ค. 59 - 30 พ.ค. 59 7.4  อาจารย์ประสานงานประจ าสาขากรอกเกรดผ่าน www.ascar.rmutk.ac.th ระบบงานทะเบียน
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14 8. อ่ืน ๆ
15 16 17 18 19 20 21 8.1  นักศึกษาสหกิจศึกษา ต้องปฏิบัติงานสหกิจศึกษาภายใต้กฏและระเบียบ ของสถานประกอบการ
22 23 24 25 26 27 28 8.2  นักศึกษาสหกิจศึกษา (ภาคสมทบ) ทีจ่ าเป็นต้องติดต่อนอกเวลาราชการ กรุณาแจ้งล่วงหน้า
29 30 31       โทร. 02-286-9600 ต่อ 7070, 7071  หรือ 08-688-0119, 092-793-9190

8.3  เมื่อพ้นก าหนดในข้อ 1-4  ส านักงานสหกิจศึกษาจะไม่ด าเนินการใดๆ เพือ่การออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
      ส าหรับนักศึกษารายนั้น ๆ

พฤษภาคม  2559

เมษายน  2559

มีนาคม  2559
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