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(ผู้ให้ข้อมูล: ผู้จัดกำรฝ่ำยบุคคลหรือพนักงำนที่ปรึกษำสหกิจศึกษำ) 

ค ำชี้แจง 

เพื่อให้การประสานงานระหวา่งส านักงานสหกิจศึกษา และสถานประกอบการ เป็นไปโดยความเรยีบร้อย และมีประสิทธิภาพ จงึ
ใคร่ขอความกรุณาผู้จัดการฝ่ายบุคคล หรือผู้ที่รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศกึษา ได้โปรดประสานงานกับพนักงาน
ที่ปรึกษาสหกจิศึกษา เพื่อจดัท าข้อมูล ต าแหน่งงาน ลักษณะงาน และพนักงานท่ีปรึกษาสหกิจศกึษา ตามแบบแจง้รายละเอียดงานฯ
ฉบับนี ้ และโปรดส่งกลับคนืใหส้ ำนักงำนสหกิจศึกษำ ภำยในสัปดำห์แรก ของกำรปฏิบตัิงำนของนกัศึกษำสหกิจศึกษำ 

 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนกังำนสหกิจศึกษำ 

ขอแจ้งรำยละเอียดเกี่ยวกับต ำแหน่งงำน ลกัษณะงำน และพนกังำนที่ปรึกษำ ดังนี้ 

   1.  ชื่อ และทีอ่ยู่ของสถำนประกอบกำร  (ที่ใช้อย่ำงเป็นทำงกำร) 

    สถำนประกอบกำร (ภาษาไทย).......................................................................................................................................... 
                                   (ภาษาองักฤษ) ..................................................................................................................................... 
    เลขที…่……อาคาร……………….……ถนน.............………ซอย…………………………ต าบล / แขวง……………………… 
    อ าเภอ / เขต…………………………………จังหวัด………………………….…………รหัสไปรษณีย…์……………………… 
    โทรศัพท…์………………………………………………………….โทรสาร……………………………………..……………….                                                    

   2.  ผู้จัดกำรทัว่ไป / ผู้จัดกำรโรงงำน และผู้ประสำนงำนสถำนประกอบกำร 
    

    ชื่อผู้จัดการสถานประกอบการ……………………………………………………………………………………………………. 
    ต าแหน่ง…………………………………………………………………………………………………………………………… 
    โทรศัพท…์………………………………………..โทรสาร……………………………………E-mail………………………….. 
    การติดต่อประสานงานระหวา่งสถานประกอบการ และส านกังานสหกจิศึกษา เพื่อใช้ในการนิเทศงานนักศึกษาสหกจิศึกษา 
สามารถติดต่อประสานงาน โดยติดต่อผ่านทาง 
      ผู้จัดการโดยตรง 
      มอบหมายให้บุคคลต่อไปน้ีประสานงานแทน 
                   ชื่อ-นามสกุล…………………………………………………………………………………………………………… 
                   ต าแหน่ง…………………………………………………...แผนก……………………………………………………. 
                   โทรศัพท…์………………………………..โทรสาร……………………………………E-mail………………………. 
                    …………………………………………………………………………………………………………………………                            
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   3.  พนกังำนที่ปรึกษำสหกจิศึกษำ (กรอกเฉพาะในกรณีท่ีพนักงานท่ีปรึกษาสหกิจศกึษาเป็นคนละท่านกับข้อ 2) 
 

    ชื่อ-นามสกุล…………………………………………………………………………………..…………………………………….. 
    ต าแหน่ง…………………………………………………...แผนก………………………………………….………………………. 
    โทรศัพท…์…………………………………..โทรสาร………………………………………E-mail…………………….…………. 
 

 

   4.  งำนที่มอบหมำยนักศึกษำสหกจิศึกษำ 
 

    ชื่อนักศึกษาสหกิจศกึษา....…………………………………………………………………………………………………………. 
    สาขาวชิา...........................................ภาควชิา..................................................คณะ.........................................................   
    ต าแหน่งงานท่ีนกัศึกษาปฏิบตัิงานสหกจิศึกษา (Job Position)…………………………………………………………………… 
    ลักษณะงานท่ีนักศกึษาปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา (Job Description)……………………………………………………………….. 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ……………………………………………………………………………………………………………………………………….     
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
ลงชื่อ…………………………………………..(ผู้ให้ข้อมูล) 

               (………………………………………….) 
  ต าแหน่ง………………………..………………….. 

           วันท่ี ......... เดือน .......................... พ.ศ. .......... 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ  ให้ Scan แล้วส่งทำง Email , Facebook สหกิจศึกษำ หรือ ให้นักศึกษำเข้ำระบบสหกิจศึกษำ เพื่อ 
Upload เอกสำรเอง ภำยในสัปดำห์ที ่1 ของกำรปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ  

***ไม่อนุญำตให้นักศึกษำลำงำนเพื่อมำส่งเอกสำรเอง*** 


