
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ระเบียบวาระการประชุมอาจารย์ประสานงานสหกิจศกึษา 
ส านักงานสหกิจศึกษา 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ 
ครั้งที่ ๒ / ๒๕๖๑ 

วันศุกร์ที่ ๑๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 
เวลา ๐๙.๓๐ – ๑๔.๐๐ น. 

ณ  ห้องสโรบล อาคารส านกังานอธกิารบดี ชั้น ๒ 
 
 
 
 



ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องประธานแจ้งใหท้ราบ 
 ๑.๑ รายวิชาการเตรียมสหกิจศึกษา 
 ๑.๒ การลงรายวิชาระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 ๑.๓ ปฏิทินสหกิจศึกษา ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๒ ภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๒  
 

ระบียบวาระที่ ๒ เรื่องการรับรองรายงานการประชุม 
 ๒.๑  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๑/๒๕๖๑ วันอังคารที่ ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๖๑ เวลา 
๑๑.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ณ ห้องประชุมอัญมณี อาคาร ๓๖ 
 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องสืบเนื่อง 
 ไม่มี 
 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 
 ๔.๑ โครงการประกวดผลงานสหกิจศึกษา หลักเกณฑ์ ใบสมัคร ก าหนดการ และการจัด
นิทรรศการ 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
 ๔.๒  การน าส่งจดหมายขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และ
จดหมายส่งนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษาให้อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแต่ละสาขาวิชา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
 

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องเพื่อทราบ 
 ๕.๑ รายงานผลการด าเนินโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษาภาค
การศึกษาที่ ๒/๒๕๖๑ “๙ พฤติกรรม ๙ สู่ความส าเร็จ” 
  โดย อาจารย์อาฒยา สันตะกุล หัวหน้าฝ่ายฝึกอบรม  
 ๕.๒  รายงานผลการด าเนินโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสหกิจศึกษา“หลักสูตร
คณาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา” รุ่นที่ ๑๐  
  โดย อาจารย์อรอนงค์ สรรเสริญ หัวหน้าฝ่ายนิเทศและจัดหางาน 
 ๕.๓  รายงานความก้าวหน้าการปรับปรุงสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา แบบฟอร์ม
ต่าง ๆ ให้เป็นสากล คู่มือสหกิจศึกษา และเวปไซต์ส านักงานสหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
 ๕.๔ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาปรับปรุง เอกสารการบรรยาย
ลักษณะงาน (Job Description) ของสาขา ให้มีข้อความทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ และส่งมายังส านักงาน
สหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 



 ๕.๕ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจ
ศึกษากรุณาน าส่งส าเนาใบประกาศนียบัตร/สัมฤทธ์ิบัตร การเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสหกิจศึกษา 
“หลักสูตรคณาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา”  และส่งมายังส านักงานสหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
 ๕.๖ บทบาท หน้าที่อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา ๑๐ มาตรฐานการนิเทศงานสหกิจ
ศึกษา และการนิเทศงานสหกิจศึกษาด้วยสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 ๕.๗ ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา และค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการ พ.ศ. ๒๕๖๑   

 
ระเบียบวาระที่ ๖ เรื่องอื่น ๆ 
 ๖.๑ 
 ๖.๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุมอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา ครั้งท่ี ๒/๒๕๖๑ 
เริ่มประชุม เวลา ๐๙.๓๐ น. 
 

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องประธานแจ้งใหท้ราบ 
 ๑.๑ รายวิชาการเตรียมสหกิจศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
มติท่ีประชุม 
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 ๑.๒ การลงรายวิชาระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
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 ๑.๓ ปฏิทินสหกิจศึกษา ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๒ ภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๒  
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ระบียบวาระที่ ๒ เรื่องการรับรองรายงานการประชุม 
 ๒.๑  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๑/๒๕๖๑ วันอังคารที่ ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๖๑ เวลา 
๑๑.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ณ ห้องประชุมอัญมณี อาคาร ๓๖ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
มติท่ีประชุม 
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ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องสืบเนื่อง 
 ไม่มี 



ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 
 ๔.๑ โครงการประกวดผลงานสหกิจศึกษา หลักเกณฑ์ ใบสมัคร ก าหนดการ และการจัด
นิทรรศการ 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 
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 ๔.๒  การน าส่งจดหมายขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และ
จดหมายส่งนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษาให้อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแต่ละสาขาวิชา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องเพื่อทราบ 
 ๕.๑ รายงานผลการด าเนินโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษาภาค
การศึกษาที่ ๒/๒๕๖๑ “๙ พฤติกรรม ๙ สู่ความส าเร็จ” 
  โดย อาจารย์อาฒยา สันตะกุล หัวหน้าฝ่ายฝึกอบรม  
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 ๕.๒  รายงานผลการด าเนินโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสหกิจศึกษา“หลักสูตร
คณาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา” รุ่นที่ ๑๐  
  โดย อาจารย์อรอนงค์ สรรเสริญ หัวหน้าฝ่ายนิเทศและจัดหางาน 
.............................................................................................................................................................................. 
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.............................................................................................................................................................................. 
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.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
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 ๕.๓  รายงานความก้าวหน้าการปรับปรุงสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา แบบฟอร์ม
ต่าง ๆ ให้เป็นสากล คู่มือสหกิจศึกษา และเวปไซต์ส านักงานสหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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 ๕.๔ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาปรับปรุง เอกสารการบรรยาย
ลักษณะงาน (Job Description) ของสาขา ให้มีข้อความทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ และส่งมายังส านักงาน
สหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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 ๕.๕ ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจ
ศึกษากรุณาน าส่งส าเนาใบประกาศนียบัตร/สัมฤทธ์ิบัตร การเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการสหกิจศึกษา 
“หลักสูตรคณาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา”  และส่งมายังส านักงานสหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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 ๕.๖   บทบาท หน้าที่อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา ๑๐ มาตรฐานการนิเทศงานสหกิจ
ศึกษา และการนิเทศงานสหกิจศึกษาด้วยสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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 ๕.๗ ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา และค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
  โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักยฐ์ กมลขันติธร ผู้อ านวยการส านักงานสหกิจศึกษา 
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ระเบียบวาระที่ ๖ เรื่องอื่นๆ 
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ปิดประชุม เวลา ...................... น. 
 
 




